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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No GEE- 328 DEL DÍA 01 DEL MES DE DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S) Soportar el asesoramiento de cada una de las etapas ejecutadas en el ciclo de Asesoría para creación de empresas OFF 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 Selene Karina Romero Zúñiga 64559662  X  SENA -SDBC skromero@sena.edu.co 3017775210 N/A 

 

 Milce Brito Vega 1118845705 X   PLANET 
PUBLICIDAD 

milcebrito@gmail.com 3013704839 N/A  
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ACTA No. GEE- 328 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta global para soportar las etapas del 
ciclo de asesoría Creación de empresas de otras fuentes de financiación - OFF 

 
CIUDAD Y FECHA:  
01/04/2022 

HORA INICIO: 
8:00 PM 

HORA FIN: 
12:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

PLANET PUBLICIDAD 
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Regional Guajira – Centro 
Agroempresarial y Acuícola. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Etapas ejecutadas en el ciclo de Asesoría para la creación de la empresa 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Soportar el asesoramiento de cada una de las etapas ejecutadas en el ciclo de 
Asesoría para creación de empresas OFF 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Por medio de la presentación de la presente acta global, se informa el cumplimiento efectivo de cada 
una de las etapas que fueron asesoradas en el ciclo de asesoría para la Creación de empresas de Otras 
fuentes de financiación de “Planet Publicidad y Marketing”, agencia publicitaria dedicada 
a crear, planificar y desarrollar herramientas digitales o impresas que ayuden a los 
clientes a la creación de sus marcas y posicionamiento en el mercado. 
 
Al respecto, este ciclo comprendió la ejecución de las siguientes etapas: Ideación, Validación, 
Formulación, Formalización y programación del servicio, para un total de Veinte (20) horas de asesorías 
comprendidas en detalle de las siguientes actividades: 

 
Inscripción y programación al servicio de Asesoría 

 
✓ Herramienta clasificación de clientes 

✓ Test de cualidades emprendedoras 

✓ Formato de inscripción al servicio 

✓ Formato de programación 
 

Asesorar la ideación y validación temprana de la idea aplicación de herramientas 

 
✓ Herramienta definiendo el problema 

✓ Herramienta Job to be done 

✓ Herramienta Lean canvas 
 

Asesorar Formulación de plan de negocio 

 
✓ Herramienta plan de negocio OFF 
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Asesoría en la constitución legal de la empresa 

 
Obtención y verificación de documentos legales de la empresa: Registro Mercantil y RUT 
 
Cabe señalar que las asesorías reportadas se realizaron durante el mes de marzo. 
 

CONCLUSIONES 

 
Una vez soportadas cada una de las etapas del ciclo de asesoría para la creación de empresas, se 
procede a programar la siguiente visita para el seguimiento de puesta en marcha de la empresa. 
 

Evidencia Fotográfica. 
 

 
Fuente propia SENA SBDC – Riohacha, Planet  publ ic idad y Market ing - 01 de abr i l  de 2022 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Realizar la visita de puesta en marcha de la empresa 

 
Orientadora 
 
 

 
04 de abril de 
2022 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 


